
Schwarzenburg zählt rund 7'000 Einwohner*innen. Die vielfältige Gemeinde liegt im Naturpark Gant-
risch und ist mit öffentlichen Verkehrsmitteln gut erreichbar. Schwarzenburg ist das regionale Zent-
rum im Dreieck von Bern, Thun und Freiburg. Die Bauverwaltung Schwarzenburg erbringt ihre 
Dienstleistungen mit rund 50 Mitarbeitenden in insgesamt zwei Abteilungen. Aufgrund einer Stellen-
vakanz suchen wir für die Abteilung Hochbau und Raumplanung per 1. Mai 2024 oder nach Verein-
barung: 

Höhere*r Sachbearbeiter*in Baubewilligungsverfahren 
(Beschäftigungsgrad 60 % - 100 %) 

Ihr Aufgabengebiet 
 Mithilfe bei der Verfahrensleitung der Fachbereichsleitung im Baubewilligungsverfahren im 

Rahmen der vollumfänglichen Baubewilligungskompetenz 
 Selbständige Verfahrensleitung von Baugesuchen mit geringem Koordinationsaufwand 
 Auskunftserteilung und Beratung in fachlichen und baurechtlichen Fragen 
 Besprechungen mit Bauherrschaften, Architekten und weiteren Beteiligten sowie internen 

und externen Behörden 
 Verfassen von baurechtlichen Stellungnahmen, Berichten und Verfügungen 
 Verfassen und Eröffnung von Baubewilligungen 
 Praxisbildner*in im Aufgabenbereich 

Ihr Profil 
 Abgeschlossene Ausbildung als Kauffrau/Kaufmann EFZ, vorzugsweise Branche öffentli-

che Verwaltung oder bautechnische Grundbildung mit Berufserfahrung 
 Weiterbildung Fachausweis Bernische*r Gemeindefachmann*frau (FAG) oder Bereitschaft, 

diese zu absolvieren oder Sachbearbeiter*in Baubewilligungsverfahren 
 Sie weisen eine zuverlässige und flexible Arbeitsweise vor 
 Sie zeichnen sich durch Selbständigkeit und Verantwortungsbewusstsein aus 
 Gute IT-Anwenderkenntnisse sowie fundierte Anwenderkenntnisse mit CMI, eBau 

Ihre Zukunft 
 Wir bieten eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem kleinen, 

kollegialen Team 
 Vielfältige Weiterbildungsmöglichkeiten 
 Möglichkeit zur hybriden Arbeitsform (Büro und Homeoffice) 

Ihr nächster Schritt 
Fühlen sie sich angesprochen? Wir freuen uns über Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen 
an bewerbungen@schwarzenburg.ch. Martin Wüthrich, Abteilungsleiter Hochbau und Raumpla-
nung, martin.wuethrich@schwarzenburg.ch, Tel. 031 734 00 50, beantwortet Ihnen gerne ergän-
zende Fragen. 


