
Schwarzenburg zählt rund 7'000 Einwohner*innen. Die vielfältige Gemeinde im Naturpark Gantrisch 
ist mit öffentlichen Verkehrsmitteln gut erreichbar. Schwarzenburg ist das regionale Zentrum im Drei-
eck von Bern, Thun und Freiburg. Die Gemeindeverwaltung Schwarzenburg erbringt ihre Dienstleis-
tungen mit rund 110 Mitarbeitenden in insgesamt fünf Abteilungen. Aufgrund einer Reorganisation 
suchen wir per 1. Mai 2024 oder nach Vereinbarung: 

Vorsitzende*r Geschäftsleitung und Abteilungsleitung Präsidiales 
(Beschäftigungsgrad 80 % - 100 %) 

Ihr Aufgabengebiet; Sie
gewährleisten die Schnittstelle zwischen Behörden und Verwaltung 
sind mitverantwortlich für die Führung und Entwicklung der Gesamtverwaltung in personeller, orga-
nisatorischer und fachlicher Hinsicht  
leiten die Abteilung Präsidiales fachlich und organisatorisch 
koordinieren und begleiten Projekte wie auch kommunale Prozesse 
unterstützen die Öffentlichkeitsarbeit des Gemeinderates 
sind Ansprechperson für Behörden, Verwaltung und Politik 

Ihr Profil 
Diplom als Gemeindeschreiber*in oder die Bereitschaft, dieses zu erwerben; oder eine gleichwertige 
höhere Fachausbildung 
Führungsqualitäten und Organisationstalent 
Erfahrung im Bereich der öffentlichen Verwaltung, vorzugsweise in einer ähnlichen Position 
Verhandlungsstarke Persönlichkeit mit Durchsetzungsvermögen und Belastbarkeit, starkes Selbst- 
und Sozialmanagement, insbesondere in Personalbelangen 
Klare und sichere Ausdrucksweise in Wort und Schrift 
Flair für rechtliche und betriebswirtschaftliche Zusammenhänge 

Ihre Zukunft 
Der Mix aus Führungs-, Projekt- und Stabsaufgaben ist eine vielseitige und anspruchsvolle Tätigkeit. 
Dabei unterstützt Sie ein kompetentes und motiviertes Team. Wir bieten Ihnen zeitgemässe Anstel-
lungsbedingungen mit guten Weiterbildungsmöglichkeiten, flexible Arbeitszeitgestaltung und in der 
Regel nur zwei Abendsitzungen pro Jahr. Ihr zukünftiger Arbeitsplatz befindet sich im neu sanierten 
Gemeindehaus.  

Ihr nächster Schritt 
Fühlen Sie sich angesprochen? Wir freuen uns über Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen 
an bewerbungen@schwarzenburg.ch. Gemeindepräsident Urs Rohrbach, 
urs.rohrbach@schwarzenburg.ch, 079 598 51 65, beantwortet Ihnen gerne ergänzende Fragen. 


